Layout i et brev

Trin Forklaring Navigation
Du skal indsaette linjeskift i teksten der, hvor du vil have
mere ”luft” i teksten.
. Du g@r det ved at szette cursoren foran det sted i teksten,
Abn teksten .. .
hvor en ny linje skal begynde og derefter trykke pa enter et
passende antal gange.
Temmerhandler
1. Marker teksten i brevhovedet Nomegade 4
7777 Barley
ZEndr 2. Andr skriftstgrrelse 1 - szl
"brevhovedet”

3. /ndr skrifttype

4. /ndr evt. skriftfarve
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Times Mew Roman

-

Hgjrestil datolinjen

1. Marker datolinjen

2. Hgjrestil med knappen

Centrer
underskriften

1. Marker underskriften

2. Centrer med knappen
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Venlig hilsen
Jens Frederiksen
Personalechef
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