Gem et dokument

Mange programmer gemmer automatisk det arbejde, som man har lavet, samme sted, som der sidste
gang blev gemt noget, og det er jo ikke sikkert, at man altid vil have sine ting gemt samme sted, sa
derfor anbefaler jeg, at man altid veelger Gem som, nar man vil gemme noget.

Zh Dokument 1 - Microsoft Word
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at gemme i Dokumenter. Serri— |E} Diokumenter v| @ | @ X i [ - Funkrioner -
. E‘Billeder
[CJIEDE

Havde det ikke gjort det, Senest Saneds R sk
skulle jeg klikke pa Dokumenter. mv Library
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Gem it Tekstbehandling v @ @ Q X Ci E - Funkkioner -
vi er naet frem til det endelige /L\:)(i

”gemmeSted”' Senest Sbnede
dokumenter

Det star Tekstbehandling gverst @

i boksen, og der er plads til at Sheivebord

skrive navnet pa dokumentet .
i rubrikken Filnavn.\ ) @wt
Programmet foreslar at kalde
dokumentet Gem et dokument,

men det er ogsa muligt at
skrive noget andet i feltet.

‘l—} Filnavn:
2

Metvaerkssteder Filtype:

Gem et dokument b GEm

‘Waord-dokument “

I sa tilfelde skal man markere
det foreslaende navn, sa feltet bliver
blat og derefter skrive et andet navn.

Filmavn: zem ek dokument

Filtype: ward-dokurnent

| dette tilfeelde beholder jeg det foreslaede filnavn og afslutter ved at trykke pa knappen Gem.

Et godt rad er at gemme sit tekstarbejde, inden man overhovedet begynder at skrive.

Sa snart man har startet skriveprogrammet, gar man ind i menuen Gem som... 0g gemmer sit
dokument under et passende navn. Sa er man sikret mod at miste hele sit arbejde, hvis programmet
bryder ned, for programmet er forudindstillet til at gemme automatisk med korte mellemrum.

Man kan indstille, hvor ofte programmet skal gemme automatisk via denne sti (Word 2003):
Programmer > Indstillinger > Gem

Sikkerhed Stawve- og grammatikkantral Endringer
Brugeroplysninger Kompatibilitet Filplﬁ i
Personligt foretraekker jeg at gemme for " et Redee e
hvert 5 minUta Sé- derfor Vi”e jeg rette LaE;nC_?:r::s;:::;gs::kerhedskopi [ 5parq efter dokumentegenskaber
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Inteqgrer TrueType-skriftbyper Inteqrer lingvistiske data

[ opret lokal kopi af Filer gemt: p& netyan
Gem oplysninger til automatisk gendannelse hvert:
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