
Indsæt et billede i en mail 
 
Her vil jeg indsætte en animation af en smiley. Stien derhen er Dokumenter > PCkursus > Billeder 
 

Fase Forklaring Navigation 

Skriv en mail   

Placer billedet 

 
Klik på det sted i mailen, hvor 
billedet skal indsættes. 

 

Vælg at 
indsætte et 

billede 

 
Jeg klikker på billedsymbolet nederst 
til venstre 
 
 
I den nye rude vælger jeg Indlejring 
 
 
 
Klikker på Upload 
 
 
og derefter klikker jeg her 

 
 

 
 

 
 

Find billedfilen 

Jeg ”browser” mig frem til stien 
Dokumenter > PCkursus > Billeder 
 
Her kan jeg se, at jeg er nået frem 
 
 
 
Jeg dobbeltklikker på smileyen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Og smileyen bliver automatisk sat 
ind på sin plads 
 
 

 
 

 



Send mailen 

 
Afslut med at trykke på Send 

 

 
 

 

 


